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Projekt współfinansowany ze środków Unii Europejskiej w ramach Europejskiego Funduszu Społecznego 

Katowice, 15 czerwca 2010r. 

  Zamawiający : 

Centrum Szkoleniowo-Edukacyjne „PRYM” 
ul. Dąbrowskiego 22 
40-032 Katowice  

 

Oferent : 

……………………………………………………………… 

       ……………………………………………………………… 

……………………………………………………………… 

 
W związku z realizacją projektu „OD TERAZ BĘDZIE TYLKO LEPIEJ – kompleksowa oferta 

szkoleniowa dla osób pozostających bez zatrudnienia” (nr projektu WND-POKL.06.01.01-24-

044/09) w ramach działania 6.1 „Poprawa dostępu do zatrudnienia oraz wspieranie 

aktywności zawodowej w regionie”, poddziałania 6.1.1 „Wsparcie osób pozostających bez 

zatrudnienia na regionalnym rynku pracy”  Programu Operacyjnego Kapitał Ludzki 

 

Centrum Szkoleniowo-Edukacyjne „PRYM” 

ul. Dąbrowskiego 22 

40-032 Katowice 

 

zwraca się z zapytaniem o koszt przeprowadzenia usługi szkoleniowej. 
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Do niniejszego postępowania nie stosuje się przepisów ustawy z dnia 29 stycznia  2004r. 

Prawo zamówień publicznych (Dz. U. z 2007 r., nr 223, poz. 1655 z późn. zm.). 

 Postępowanie prowadzone jest z zachowaniem zasady konkurencyjności i równego 

traktowania na podstawie umowy o dofinansowanie projektu „OD TERAZ BĘDZIE TYLKO 

LEPIEJ – kompleksowa oferta szkoleniowa dla osób pozostających bez zatrudnienia”, 

nr umowy UDA–POKL.06.01.01-24-044/09-01, Priorytet VI „Rynek pracy otwarty dla 

wszystkich”,  działanie 6.1 „Poprawa dostępu do zatrudnienia oraz wspieranie aktywności 

zawodowej w regionie”, poddziałanie 6.1.1 „Wsparcie osób pozostających bez zatrudnienia 

na regionalnym rynku pracy” Programu Operacyjnego Kapitał Ludzki, współfinansowanego  

ze środków Unii Europejskiej w ramach Europejskiego Funduszu Społecznego.  

 Wartość szacunkowa zamówienia została ustalona zgodnie z ustawą z dnia 29 stycznia 

2004r. Prawo zamówień publicznych (Dz. U. z 2007 r., nr 223, poz. 1655 z późn. zm.) i 

wynosi powyżej 14 000 Euro.   

 

Termin realizacji zamówienia: lipiec 2010r. - luty 2011r. 

Miejsce szkolenia: Katowice  

Ubezpieczenie uczestników: po stronie Zamawiającego 

Forma płatności: przelew 

Sposób rozliczenia: 14 dni. Warunkiem dokonania przelewu przez Zamawiającego jest 

dostępność środków na koncie projektu „OD TERAZ BĘDZIE TYLKO LEPIEJ – kompleksowa 

oferta szkoleniowa dla osób pozostających bez zatrudnienia”. Zamawiający przewiduje 

płatności częściowe po każdym miesiącu kalendarzowym. 

 

Opis przedmiotu zamówienia: 

Przedmiot zamówienia obejmuje następujące działania: 

1. przeprowadzenie szkoleń z zakresu nauki języka angielskiego,  

2. przeprowadzenie szkoleń z zakresu nauki języka niemieckiego,  

3. przeprowadzenie szkoleń z zakresu obsługi komputera i pakietu biurowego MS Office, 

4. przeprowadzenie warsztatów ogólnorozwojowych (autoprezentacja i komunikacja interpersonalna 

/ zarządzanie czasem / motywowanie do zmiany / metody radzenia sobie w sytuacjach kryzysowych), 
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5. przeprowadzenie warsztatów Aktywne Poszukiwanie Pracy, 

6. przeprowadzenie indywidualnego doradztwa zawodowego, 

7. przeprowadzenie indywidualnego pośrednictwa pracy. 

 

W ramach projektu „OD TERAZ BĘDZIE TYLKO LEPIEJ – kompleksowa oferta szkoleniowa 

dla osób pozostających bez zatrudnienia” przewidziano przeszkolenie 80 uczestników 

projektu [osób bezrobotnych oraz nieaktywnych zawodowo, zamieszkujących obszar woj. 

śląskiego (w rozumieniu kodeksu cywilnego), które ze względu na brak zatrudnienia, niskie 

kwalifikacje i zagrożenie tzw. analfabetyzmem cyfrowym  zmuszone są dostosować swoją 

wiedzę i umiejętności zawodowe do wymogów nowoczesnego i otwartego rynku pracy], 

podzielonych na osiem grup dziesięcioosobowych, w tym: 

-  pięć grup językowych z zakresu nauki języka angielskiego 

trzy grupy na poziomie podstawowym  

 dwie grupy na poziomie średnio zaawansowanym   

 

-  jedna grupa językowa z zakresu nauki języka niemieckiego  

jedna grupa na poziomie podstawowym 

 

Zajęcia prowadzone będą w układzie dwa spotkania w tygodniu po dwie godziny lekcyjne, 

w godzinach dopołudniowych (grupy z zakresu nauki języka angielskiego) oraz 

popołudniowych (grupa z zakresu nauki języka niemieckiego).  Każda z sześciu ww. grup 

zrealizuje 120h lekcyjnych szkolenia, kończącego się egzaminem wewnętrznym. Wszystkim  

sześćdziesięciu uczestnikom szkoleń językowych sfinansowane zostaną międzynarodowe 

egzaminy językowe. Materiały szkoleniowe i dydaktyczne zostaną zapewnione przez 

Zamawiającego (w uzgodnieniu z Oferentem). W sumie zrealizowanych zostanie 720h 

lekcyjnych szkoleń z zakresu nauki języków obcych. Dni oraz godziny przeprowadzenia zajęć 

szczegółowo określał będzie harmonogram realizacji zajęć w ramach projektu. 

 

-  dwie grupy z zakresu nauki obsługi komputera i pakietu biurowego MS Office  

Program zajęć obejmował będzie obszary zastosowań mikrokomputerów i technologii 

informatycznej, zgodne z tematyką egzaminu ECDL. Oparty będzie na bazie systemu 
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operacyjnego Windows Vista (lub nowszym) oraz praktycznym wykorzystaniu pakietu 

MS Office 2007 w pracy biurowej. Zajęcia prowadzone będą w układzie dwa spotkania 

w tygodniu po dwie godziny lekcyjne, w godzinach popołudniowych. Każda z grup zrealizuje 

120h lekcyjnych szkolenia, kończącego się egzaminem wewnętrznym. Wszystkim dwudziestu 

uczestnikom szkoleń komputerowych sfinansowany zostanie egzamin ECDL. Materiały 

dydaktyczne zostaną zapewnione przez Zamawiającego (w uzgodnieniu z Oferentem). 

W sumie zrealizowanych zostanie 240h lekcyjnych szkoleń. Dni oraz godziny 

przeprowadzenia zajęć szczegółowo określał będzie harmonogram realizacji zajęć w ramach 

projektu. 

 

Każda z ośmiu dziesięcioosobowych grup zrealizuje weekendowe warsztaty 

ogólnorozwojowe [8h lekcyjnych (sobota) + 8h lekcyjnych (niedziela) = 16h lekcyjnych]. 

Tematyka warsztatów obejmować będzie nw. zagadnienia: 

- autoprezentacja i komunikacja interpersonalna, 

- zarządzanie czasem, 

- metody radzenia sobie w sytuacjach kryzysowych, 

- motywowanie do zmiany. 

Warsztaty prowadzone będą przez jednego trenera. Materiały dydaktyczne zostaną 

zapewnione przez Zamawiającego (w uzgodnieniu z Oferentem). W sumie zrealizowanych 

zostanie 128h lekcyjnych warsztatów. Dni oraz godziny przeprowadzenia warsztatów 

szczegółowo określał będzie harmonogram realizacji warsztatów w ramach projektu 

 

Każda z ośmiu dziesięcioosobowych grup zrealizuje weekendowe warsztaty Aktywne 

Poszukiwanie Pracy [8h lekcyjnych (sobota) + 8h lekcyjnych (niedziela) = 16h 

lekcyjnych]. Celem warsztatów jest przygotowanie ich uczestników do samodzielnego 

i efektywnego poszukiwania pracy. W ich trakcie prowadzona będzie nauka tworzenia 

profesjonalnych dokumentów aplikacyjnych oraz przeprowadzone, a następnie omówione, 

zostaną symulacje rozmów kwalifikacyjnych (z wykorzystaniem sprzętu audiowizualnego 

zapewnionego przez Zamawiającego). Warsztaty prowadzone będą przez jednego trenera. 

Materiały dydaktyczne zostaną zapewnione przez Zamawiającego (w uzgodnieniu 

z Oferentem). W sumie zrealizowanych zostanie 128h lekcyjnych warsztatów. Dni oraz 
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godziny przeprowadzenia warsztatów szczegółowo określał będzie harmonogram realizacji 

warsztatów w ramach projektu. 

 

W ramach projektu przeprowadzonych zostanie również: 

- 160h lekcyjnych indywidualnego doradztwa zawodowego. Każdy z 80-ciu 

uczestników projektu będzie miał do dyspozycji 2h lekcyjne indywidualnych konsultacji 

z Doradcą Zawodowym, w trakcie których przeprowadzone zostaną komputerowe testy 

predyspozycji zawodowych, umożliwiające precyzyjne określenie ścieżki rozwoju 

zawodowego. Celem konsultacji będzie identyfikacja „mocnych” i „słabych” stron 

uczestników projektu oraz zwiększenie ich motywacji do samodzielnego poszukiwania pracy 

w oparciu o opracowane Indywidualne Plany Działań. 

- 80h lekcyjnych indywidualnego pośrednictwa pracy. Zadaniem prowadzącego 

konsultacje będzie aktywna pomoc w znalezieniu pracy z uwzględnieniem doświadczenia 

i kwalifikacji każdego uczestnika projektu. Obowiązkiem Specjalisty ds. Pośrednictwa Pracy 

będzie monitoring ogłoszeń prasowych i zasobów Internetu oraz nawiązywanie kontaktów 

z potencjalnymi pracodawcami. Każdy z 80-ciu uczestników projektu będzie miał do 

dyspozycji 1h lekcyjną indywidualnych konsultacji. 

 

Oferent zapewni prowadzących (lektorów, trenerów, doradców zawodowych, specjalistów 

ds. pośrednictwa pracy) posiadających odpowiednie kwalifikacje (dyplom ukończenia 

studiów wyższych zgodnie z przedmiotem szkolenia lub inny dokument potwierdzający 

posiadane kwalifikacje). Sale szkoleniowe i pracownie komputerowe zapewni Zamawiający 

(na podstawie zawartych umów najmu).   

 

 

W postępowaniu może wziąć udział Oferent, który spełnia 

następujące warunki: 

 

1. Posiada uprawnienia do wykonywania określonej działalności lub czynności;  

2. Posiada niezbędną wiedzę i doświadczenie oraz dysponuje potencjałem technicznym 

i osobami zdolnymi do wykonania zamówienia;  
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3. Znajduje się w sytuacji ekonomicznej i finansowej zapewniającej wykonanie zamówienia. 

4. Zapewni kompleksowość zamówienia. Przez kompleksowość Zamawiający rozumie 

podjęcie się przez Oferenta prowadzenia wszystkich modułów szkoleniowych objętych 

projektem, tj. nauki języka angielskiego, nauki języka niemieckiego, szkoleń z zakresu 

obsługi komputera i pakietu biurowego MS Office, warsztatów ogólnorozwojowych, 

warsztatów Aktywne Poszukiwanie Pracy, indywidualnego doradztwa zawodowego, 

indywidualnego pośrednictwa pracy. 

 

Ocena spełniania warunków wymaganych od Oferenta zostanie dokonana 

według formuły: “spełnia - nie spełnia”. Nie spełnienie chociaż jednego warunku 

skutkować będzie wykluczeniem Oferenta z postępowania. 

 

Zamawiający wykluczy  Oferentów, którzy: 

a) w ciągu ostatnich trzech lat przed wszczęciem postępowania wyrządzili szkodę nie 

wykonując zamówienia lub wykonując je nienależycie, a szkoda ta nie została 

dobrowolnie naprawiona do dnia wszczęcia postępowania, chyba że niewykonanie lub 

nienależyte wykonanie jest następstwem okoliczności, za które Oferent nie ponosi 

odpowiedzialności,  

b) w stosunku do których otwarto likwidację lub których upadłość ogłoszono, z wyjątkiem 

Oferentów, którzy po ogłoszeniu upadłości zawarli układ zatwierdzony prawomocnym 

postanowieniem sądu, jeżeli układ nie przewiduje zaspokojenia wierzycieli poprzez 

likwidację majątku upadłego, 

c) których prawomocnie skazano za przestępstwa popełnione w związku z postępowaniem 

o udzielenie zamówienia, przestępstwo przeciwko prawom osób wykonujących pracę 

zarobkową, przestępstwo przekupstwa, przestępstwo przeciwko obrotowi gospodarczemu 

lub inne przestępstwo popełnione w celu osiągnięcia korzyści majątkowych, a także za 

przestępstwo skarbowe lub przestępstwo udziału w zorganizowanej grupie albo związku 

mających na celu popełnienie przestępstwa lub przestępstwa skarbowego, 

d) którzy nie spełniają warunków udziału w postępowaniu,  

e) złożyli nieprawdziwe informacje mające wpływ na wynik prowadzonego postępowania. 
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Kryteria oceny ofert: 

Przy ocenie ofert Zamawiający będzie się kierował następującym kryterium:  

cena brutto 100%  

 

Formuła oceny: 

pkt100
oferty badanej brutto cena

 brutto cena najnizsza
P    

Najkorzystniejszą będzie oferta, która uzyska najwyższą ilość punktów. 

 

 Jeżeli nie będzie można dokonać wyboru oferty najkorzystniejszej zgodnie z powyższymi 

zasadami ze względu na fakt, iż zostały złożone oferty o takiej samej liczbie punktów, 

Zamawiający może wezwać Oferentów, którzy złożyli te oferty, do złożenia w terminie 

określonym przez Zamawiającego ofert dodatkowych lub zaprosić ich do negocjacji. 

Oferenci, składając oferty dodatkowe lub przystępując do negocjacji, nie mogą zaoferować 

cen wyższych niż zaoferowane w pierwotnie złożonych ofertach. 

 Zamawiający unieważni postępowanie, gdy cena najkorzystniejszej oferty przewyższa 

kwotę, którą Zamawiający może przeznaczyć na sfinansowanie zamówienia lub 

postępowanie obarczone jest wadą uniemożliwiającą zawarcie ważnej umowy. 

 Każdy Oferent może złożyć tylko jedną ofertę. 

 Poprawki w ofercie muszą być sygnowane podpisem Oferenta. Zamawiający poprawia 

w ofercie:  

-  oczywiste omyłki pisarskie,  

-  oczywiste omyłki rachunkowe z uwzględnieniem konsekwencji rachunkowych dokonanych 

poprawek,  

- inne omyłki polegające na niezgodności oferty z zapytaniem ofertowym, niepowodujące 

istotnych zmian w treści oferty – niezwłocznie zawiadamiając o tym Oferenta, którego 

oferta została poprawiona.  

Zamawiający odrzuci ofertę, jeżeli Oferent w terminie dwóch dni od dnia powiadomienia 
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(forma pisemna, faksem lub e-mailem) nie wyrazi zgody (forma pisemna, faksem lub  

e-mailem) na poprawienie omyłki – dotyczy innych omyłek polegających na niezgodności 

oferty z zapytaniem ofertowym, niepowodujących istotnych zmian w treści oferty. 

 Zamawiający nie przewiduje zwrotu kosztów udziału w postępowaniu.  

 Oferent może wprowadzić zmiany oraz wycofać złożoną przez siebie ofertę pod 

warunkiem, że Zamawiający otrzyma pisemne powiadomienie o wycofaniu lub dokonanej 

zmianie przed upływem terminu składania ofert. 

 Zamawiający może zwrócić się do Oferenta o wyjaśnienie treści oferty lub dokumentów 

wymaganych od Oferentów. 

 Zamawiający zawrze umowę z wybranym Oferentem. 

 

W celu potwierdzenia spełnienia warunków w postępowaniu Oferent dostarczy ofertę 

z wykorzystaniem wzoru – załącznik nr 1 do niniejszego zaproszenia. 

Oferty należy składać pod adresem: 

Centrum Szkoleniowo-Edukacyjne „PRYM” 

ul. Dąbrowskiego 22 

40-032 Katowice 

pokój 407 

pisemnie (osobiście lub drogą pocztową) najpóźniej do dnia 25 czerwca 2010r. do godz. 

17:00. Oferty złożone po terminie nie będą podlegać ocenie. Za termin złożenia oferty 

przyjmuje się datę i godzinę jej wypływu do Zamawiającego.  

Oferta winna być podpisana przez osoby uprawnione do zaciągania zobowiązań w imieniu 

Oferenta. 

 

 

…………………………………………… 

Koordynator Projektu
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Załącznik nr 1 

 
…………………………………… 
 

………………………… 

OFERTA na świadczenie usług szkoleniowych 
 
 

Nazwa i adres OFERENTA 

Nazwa:  .................................................................................................................................  

Adres:  ..................................................................................................................................  

NIP:  ...............................................................  REGON:  .......................................................  

Nr rachunku bankowego:  .......................................................................................................  

 

Nawiązując do ogłoszenia składam ofertę na przeprowadzenie szkoleń: 

1) Szkolenia językowe (język angielski, język niemiecki) oraz szkolenia z zakresu 

obsługi komputera i pakietu biurowego MS Office 

Cena  jednostkowa brutto (za przeprowadzenie 1h lekcyjnej szkolenia): …………………… zł 

(słownie: ............................................................................................................................... ) 

Całość: 960h x …………………………… zł = …………………………… zł 

(słownie:  .............................................................................................................................. ) 

data 

pieczęć firmowa Oferenta 
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2) Warsztaty ogólnorozwojowe  

Cena  jednostkowa brutto (za przeprowadzenie 1h lekcyjnej warsztatów ogólnorozwojowych): 

…………………… zł 

(słownie: ............................................................................................................................... ) 

Całość: 128h x …………………………… zł = …………………………… zł 

(słownie:  .............................................................................................................................. ) 

3) Warsztaty Aktywne Poszukiwanie Pracy  

Cena  jednostkowa brutto (za przeprowadzenie 1h lekcyjnej warsztatów Aktywne Poszukiwanie 

Pracy): …………………… zł 

(słownie: ............................................................................................................................... ) 

Całość: 128h x …………………………… zł = …………………………… zł 

(słownie:  .............................................................................................................................. ) 

4) Indywidualne doradztwo zawodowe  

Cena  jednostkowa brutto (za przeprowadzenie 1h lekcyjnej indywidualnego doradztwa 

zawodowego): …………………… zł 

(słownie: ............................................................................................................................... ) 

Całość: 160h x …………………………… zł = …………………………… zł 

(słownie:  .............................................................................................................................. ) 
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5) Indywidualne pośrednictwo pracy  

Cena  jednostkowa brutto (za przeprowadzenie 1h lekcyjnej indywidualnego pośrednictwa pracy): 

…………………… zł 

(słownie: ............................................................................................................................... ) 

Całość: 80h x …………………………… zł = …………………………… zł 

(słownie:  .............................................................................................................................. ) 

 

Całość (cena brutto): …………… zł 

słownie:  ................................................................................................................. 

 ............................................................................................................................... 

 

 

Oświadczam, iż zapoznałem się z opisem przedmiotu zamówienia i nie wnoszę do  

niego zastrzeżeń oraz spełniam warunki określone w ogłoszeniu. 

 

 

 

 

 

 

 

……………………… dn. ……………………    ………………………………………………… 

pieczęć firmowa i podpisy osoby/osób 
upoważnionych do reprezentowania Oferenta 

miejscowość 


